
Materi Bidang Perencanaan, 
Pendidikan Aparatur dan Sistem

Informasi Pegawai
Oleh :

Kepala Bidang Perencanaan, Pendidikan Aparatur dan Sistem Informasi Pegawai

Fransiskus A. Wotan, S.Sos



UJIAN DINAS DAN UJIAN 
KENAIKAN PANGKAT PENYESUAIAN

IJAZAH



DASAR HUKUM
Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2022 tentang

Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 99 
Tahun 2000 tentang Kenaikan Pangkat Pegawai
Negeri Sipil

Surat Edaran Bersama Kepala Badan Administrasi
Kepegawaian Negara dan Ketua Lembaga 
Administrasi Negara Nomor 12/SE/1981 dan 
193/Seklan/1981 tentang Pelaksanaan Ujian Dinas



PERSYARATAN
Ujian Dinas

* Peserta :
Untuk Ujian Dinas Tk. I : memiliki pangkat/golongan ruang Pengatur Tk. I (II/d) sekurang-
kurangnya 2 (dua) tahun.
Untuk Ujian Dinas Tk. II : memiliki pangkat/golongan ruang Penata Tk.  (III/d) sekurang-
kurangnya 2 (dua) tahun
Tidak sedang dalam keadaan :
- Diberhentikan sementara dalam Jabatan Negara;
- Menerima uang tunggu;
- Cuti diluar tanggungan Negara.

Pegawai Negeri Sipil yang dikecualikan dari ujian dinas:
- PNS yang akan diberi pangkat pengabdian;
- PNS yang telah mengikuti dan lulus pendidikan dan pelatihan kepemimpinan sebagai

berikut :
Spama/Adum/Diklat Pim. Tk. IV untuk Ujian Dinas Tk. I
Sepadya/Spama/Diklat Pim. Tk. III untuk ujian Dinas Tk. II

* Kelengkapan Administrasi :

- FC SK Pangkat Terakhir yang telah dilegalisir 2 (dua) lembar;
- FC NIP Baru yang telah dilegalisir 2 (dua) lembar;
- FC SK Jabatan Struktural Terakhr yang telah dilegalisir 2 (dua) lembar
- Pas Foto berwarna ukuran 3x4 sebanyak 2 (dua) lembar.



PERSYARATAN
Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian Ijazah

* Kelengkapan Administrasi :

- FC SK Pangkat terakhr yang telah dilegalisisr 2 (dua) lembar;
- Foto copy NIP Baru yang telah dilegalisir 2 (dua) lembar;
- Foto copy SK Ijin Belajar dari Pejabat yang berwenang yang telah dilegalisir 2 (dua) 

lembar; 
- Foto copy Ijazah Terakhir yang telah dilegalisir 2 (dua) lembar;
- Pas Foto berwarna ukuran 3 x 4 cm 2 (dua) Lembar;
- Uraian Tugas yang ditandatangani oleh Pimpinan OPD. 

* Pengecualian :

- Pegawai Negeri Sipil yang memperoleh Ijazah D-3, S1, S2, S3 melalui Tugas belajar.



PROSEDUR
Penyampaian Surat

Pengumuman
Pelaksanaan Ujian

Dinas dan
Penyesuaian Ijazah

kepada Setiap
Perangkat Daerah 

maupun
Kabupaten/Kota

Penerimaan berkas 
pendaftaran dari setiap 
perangkat daerah dan 
penerimaan nominatif 

dari setiap 
Kabupaten/Kota

Memeriksa dan 
menyeleksi berkas 

administrasi

Pelaksanaan Ujian Dinas 
dan Ujian Penyesuaian 

Ijazah di Provinsi 
maupun 

Kabupaten/Kota

Menerima hasil ujian 
dan karya ilmiah dari 

setiap ASN yang 
mengikuti Ujian Dinas 

dan Ujian Penyesuaian 
Ijaazah 

Memeriksa hasil ujian 
dan karya ilmiah 

Memproses Surat Tanda Lulus Ujian 
Dinas bagi ASN yang dinyatakan 

lulus Ujian Dinas dan Ujian 
Penyesuaian Ijazah

Setiap peserta yang 
dinyatakan lulus dalam 

Ujian Dinas dan Ujian 
Penyesuaian Ijazah 
memperoleh STLUD.
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REKAPITULASI PNS YANG MENGIKUTI UJIAN DINAS DAN UJIAN KENAIKAN PANGKAT PENYESUAIAN IJAZAH 
TAHAP I TAHUN 2021 LINGKUP PROVINSI & KABUPATEN/KOTA 

No. Kab/Kota Jumlah Peserta Ujian Keterangan
1 Provinsi NTT UD Tk. II  = 5 Org                     

UD Tk. I   = 92 Org                     
UPI S2     = 1 Org                            
UPI S1     = 22 Org                         
UPI SMA = 3 Org                           

2 Kab. Ende UD Tk. II = 25 Org 
3 Kab. Flores Timur UD Tk. II = 5 Org 

4 Kab. Sikka
UD Tk. II = 24 Org                  
UPI S2 = 1 Org

5 Kab. Ngada UD Tk. II = 1 Org 

6 Kab. Nagekeo
UD Tk. II = 8 Org                             
UPI S2 = 5 Org

7
Kab. Manggarai
Barat UD Tk. II = 23 Org 

8 Kab. Manggarai UD Tk. II = 28 Org 

9
Kab. Manggarai 
Timur

UD Tk. II = 10 Org                         
UPI S2 = 2 Org

10 Kab. Alor
UD Tk. II = 27 Org                           
UPI S2 = 1 Org 

No. Kab/Kota Jumlah Peserta Ujian Keterangan
11 Kab. Belu UD Tk. II = 33 Org 

12 Kab. SBD
UD Tk. II = 4 Org                          
UPI S2 = 1 Org

13 Kab. Sumba Barat
UD Tk. II = 16 Org                          
UPI S2 = 2 Org

14 Kab. Sumba Timur UD Tk. II = 35 Org 

15
Kab. Sumba 
Tengah

UD Tk. II = 26 Org                          
UPI S2 = 1 Org

16 Kab. Sabu Raijua UD Tk. II = 9 Org 
17 Kab. TTU UD Tk. II = 16 Org 
18 Kab. Rote Ndao UD Tk. II = 7 Org 

19 Kab. TTS
UD Tk. II = 17 Org                          
UPI S2 = 1 Org

20 Kab. Malaka
UD Tk. II = 9 Org                          
UPI S2 = 3 Org

1 Orang Peserta UD. Tk. II 
Tidak Lulus

21 Kab. Kupang UD Tk. II = 14 Org 
22 Kab. Lembata UD Tk. II = 3 Org 
22 Kota Kupang UPI S2 = 1 Org 



REKAPITULASI PNS YANG MENGIKUTI UJIAN DINAS DAN UJIAN KENAIKAN PANGKAT PENYESUAIAN IJAZAH 
TAHAP II TAHUN 2021 LINGKUP PROVINSI & KABUPATEN/KOTA 

No. Kab/Kota 
Jumlah

Peserta Ujian Keterangan
1 Provinsi NTT UD Tk. II  = 5 org               

UD Tk. I   =  42 org                                             
UPI S1     =  6 org                       
UPI SMA = 3 org                        

2 Kab. Flores Timur UD Tk. II =  6 org
3 Kab. Ngada UD Tk. II =  2 org
4 Kab. Alor UD Tk. II =  13 org
5 Kab. Belu UD Tk. II =  11 org
6 Kab. Sumba Barat UD Tk. II =  21 org
7 Kab. TTU UD Tk. II =  23 org
8 Kab. TTS UPI S1 = 2 org                     

9
Kab. Malaka UD Tk. II =  5 org                      

UPI S2     =  2 org
10 Kab. Kupang UD Tk. II =  22 org
11 Kab. Lembata UD Tk. II =  28 org

12
Kota Kupang UD Tk. II =  9 org                      

UPI S2     =  1 org



REKAPITULASI PNS YANG MENGIKUTI UJIAN DINAS DAN UJIAN KENAIKAN PANGKAT PENYESUAIAN IJAZAH 
TAHAP I TAHUN 2022 LINGKUP PROVINSI & KABUPATEN/KOTA 

No. Kab/Kota 
Jumlah

Peserta Ujian Keterangan
1 Provinsi NTT UD Tk. II  = 17 org               

UD Tk. I   = 131 org                    
UPI S1     =  11 org                      
UPI SMA =  5 org                       

2 Kab. Ende UD Tk. II =  5 org
3 Kab. Flores Timur UD Tk. II =  7 org
4 Kab. Sikka UD Tk. II =  25 org
5 Kab. Ngada UD Tk. II =  24 org
6 Kab. Nagekeo UD Tk. II =  5 org                             

UPI S2     = 1 org
7 Kab. Manggarai Barat UD Tk. II =  22 org
8 Kab. Manggarai UD Tk. II =  17 org                           

UPI S2     =  1 org
9 Kab. Manggarai Timur UD Tk. II =  12 org
10 Kab. Alor UD Tk. II =  13 org

No. Kab/Kota 
Jumlah

Peserta Ujian Keterangan
11 Kab. Belu UD Tk. II =  12 org
12 Kab. SBD UD Tk. II =  19 org
13 Kab. Sumba Barat UD Tk. II =  10 org                   

UPI S2     =   2 org
14 Kab. Sumba Timur UD Tk. II =  16 org                           

UPI S2     =   3 org
2 Orang Peserta UD. 

Tk. II Tidak Lulus
15 Kab. Sumba Tengah UD Tk. II =  38 org                      

UPI S2     =  2 org
1 Orang Peserta UD. 

Tk. II Tidak Lulus
16 Kab. TTU UD Tk. II =  5 org
17 Kab. Rote Ndao UD Tk. II =  17 org
18 Kab. TTS UD Tk. II =  12 org                          

UPI S2     =    3 org
19 Kab. Malaka UD Tk. II =  8 org
20 Kab. Kupang UD Tk. II =  13 org
21 Kab. Lembata UD Tk. II =  6 org 1 Orang Tidak Lulus
22 Kota Kupang UD Tk. II =  8 org



REKAPITULASI PNS YANG MENGIKUTI UJIAN DINAS DAN UJIAN KENAIKAN PANGKAT PENYESUAIAN IJAZAH 
TAHAP II TAHUN 2022 LINGKUP PROVINSI & KABUPATEN/KOTA 

No. Kab/Kota Jumlah Peserta Ujian Keterangan

1 Provinsi NTT UD Tk. II  = 6 org    UD Tk. 
I   = 33 org   UPI S1     =  4 
org    UPI SMA =  1 org                       

2 Kab. Flores Timur UD Tk. II =  3 org
3 Kab. Ngada UD Tk. II =  6 org
4 Kab. Nagekeo UD Tk. II =  5 org        
5 Kab. Manggarai UD Tk. II = 12 org
6 Kab. Alor UD Tk. II =  4 org
7

Kab. Belu UD Tk. II =  6 org
1 Orang Tidak

Lulus
8 Kab. Sumba Barat

UD Tk. II =  5 org               
9 Kab. TTU UD Tk. II =  4 org
10 Kab. Malaka UD Tk. II =  10 org
11 Kab. Kupang UD Tk. II =  12 org
12

Kab. Lembata
UD Tk. II =  4 org      UPI 
S2   =  1 org

13 Kota Kupang UD Tk. II =  8 org



Hal-Hal yang perlu menjadi perhatian :

 Pengiriman Nominatif calon Peserta Ujian Dinas selambat-lambatnya 15 (lima belas) 
hari sebelum ujian dilaksanakan

 Perhatikan kembali syarat untuk mengikuti Ujian Dinas dan Ujian Kenaikan Pangkat
Penyesuaian Ijazah sesuai dengan surat yang telah diedarkan

 Lama waktu perjalanan dinas bagi Panitia Ujian Dinas Provinsi dialokasikan selama 4 
(empat) hari (kecuali Kota Kupang & Kabupaten Kupang)

 Karya Tulis harus sesuai dengan ketentuan yang diberikan dan tidak boleh copy 
paste dari peserta lain

 Peserta wajib mengisi seluruh jawaban baik Pilihan Ganda maupun Essay



Terimakasih
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