PETUNJUK TEKNIS PENGGUNAAN APLIKASI E-FORMASI

Halaman Login
Untuk masuk ke aplikasi e-formasi, silahkan ketik alamat berikut ini :

https://formasi.menpan.go.id

0 (ST e-formasi 4.1 X + (] - X
& C' @ formasi.menpan.go.id/live/ o B % * @

PENGISIAN STUKTUR, ANJAB,
ABK, NIP DAN USUL DIBUKA

e-formasi 4.1

B O Type here to search O gt : C " (,'. 3¢ ~ T & DY 7 F IEI‘TT(E 22/1021522021 i,‘
Isikan User ID pada kolom ID Pengguna dan isikan Password pada kolom Sandi. Isikan juga
Kode Captcha sesuai petunjuk yang ada lalu klik Login.

Tampilan awal e formasi setelah halaman Login adalah sebagai berikut:

enpango.d xpi B ®w @

9
= e Pemeriniah Provinsi NTT 7700 kepegawalan

Pengajuan Formasi Tahun

KONDISI SAAT IN

MUTASE FORMASI

GUBERNUR NTT

WAKIL GUBERNUR NTT



https://formasi.menpan.go.id/

Terdapat beberapa menu yang dapat diakses seperti Home, Dokumen, Formasi dan lain-
lain. Untuk mengisi Struktur, silahkan akses menu Draft lalu pilih Bezzeting.

€ 5 C & formssimenpsngoid/ive/indexshp

@) E-Formasi = Kepsgawaian  Pemerintah ProvinsiNTT 7700 ka

Pengajuan Formasi Tahun

EGENDA K Mengusuban sesual kebutuhan

s ® 0 o . s

MENU UTAMA

GUBERNUR NTT

» SEKRETARIS DAERAH PROVINS! NUSA TENGGARA
TIMUR

WAKIL GUBERNUR NTT

Setelah masuk ke pilihan Bezzeting, silahkan klik tanda panah disamping tulisan Gubernur
NTT , akan muncul pilihan Sekretaris Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur = klik tanda
panah yang ada disisi kiri tulisan Sekretaris Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur, akan
muncul nama Perangkat Daerah seperti tampilan dibawah ini:

formasimenpan.ge.id/ive/index php/heme/bezzeting LI -

Pengajuan Formasi Tahun

EGENDA Aelebini ABK Mengusulkan sesuai kebutuhan Mengusulkan, tetapi kurang darl ABK k a ormal tidak ada k

KONDIS! SAAT INI

s T ows |

= ; PENGATURAN ABK wp PNS CcPNS PPPK LAINNYA INPASSING | s [ e TOTAL
| 275 10283 10123 % o 10 o o o
Bezzetng
etax .

GUBERNUR NTT

« SEKRETAR'S DAERAH PROVIN

P 0 o o 0 0 o 0
» KEPALA DINAS KOMUNIKASI DA/ o ] a 0 ] o
KEPALA DINAS PERTANIAN DAN KETAHANAN
o i 0 ) o 0 o 0 0 o 0 [}
PANGAN
» KEPALA DINAS PEMBERD,
RUNDUNGAN ANAK
» KEPALA BADAN PENANGGULANGAN BENGANA
0 ° 1 0
DAERAH
o o o o 0
0 o 0 0 0 0 o 0 0
o o o o 0
H v
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Mengisi Struktur Organisasi

Pengisian struktur organisasi dapat dilakukan dengan cara mengisi jabatan struktural,
dimulai dari jabatan eselon I, eselon Ill dan eselon IV.

€« C @ formasimenpangoid/iive/index php/home/bezzeting

(@) E-Formasi =

Pengajuan Formasi Tahun

LEGENDA Melebihl ABK Mengusulkan sesual kebutuhan Mengusulkan, tetap! kurang dari ABK dak mengajukan usulas Normal tidak ada kebutuhan

KONDHSI SAAT IN

PENGATURAN ABK NP NS CPNS PPPK AINNYA

27159 0283 10123 9% 0 10

GUBERNUR NTT

Y‘MZ‘QSEV(FEWR._ AE NSI NUSA TENGGARA s s s 5 N o | B o 5 . B o B s 5
~ KEPALA DINAS KOMUNIKAS! DAN INFORMATIKA 1 1 1 0 o [ 1 0 [ o 1 o 0 [ o 1 1 0
B Bantuan ~ SEKRETARIS 1 1 1 0 0 0 1 0 0 0 [ 0 0 0 0 0 0 0
« KASUBAG KEUANGAN 1 1 1 a 0 [ 1 [ [ 0 a 0 0 [ o o 0 4

» BENDAHAR 2 2 0 0 [ ] [] 1 1 1 1
»A APORAN KEUANGAN 1 1 0 0 1 ] [] 0 1 1 1 1 1 0
»V ATOR KEUANG 1 1 0 0 0 1 1 0 [ 1 [] 0 [ [
» PENGADMINISTRA ANGAN 1 1 0 0 [] 1 ] [] 0 0 1 1 1 1 0

» PENGELOLA GAJI 1 1 1 a 0 [ 1 ] [ 0 [ 0 ] [ 0 [ 0
CEUANGA  FENERKSALARCRAT o 0 [ 0 [ 0 o 0 0 [ 0 [ 0 [
b KASUBAG KEPEGAWAIAN D 1 1 0 0 [ [ 1 (] a 0 ] 1 1 1 o

4 »

Untuk mengisi struktur organisasi, silahkan klik kanan pada nama jabatan yang akan diisi,
akan muncul pilihan Edit.

9 B @ n @)

= Kepsgawsian  Pemarintah Provins NTT 7700 kepegawaian v

&« C & formasimenpango.id/iive/indesphp/har

Pengajuan Formasi Tahun

LEGENDA Melebihi ABK

MENU UTAMA KONDISI SAAT INI

# Home:

" wrswe | s | e | om
& Dralt v
2715 10283 10123 9% ] 0 o

NAAN, PENDIDIKAN

1 1 1 0 o [ 1 0 [ o 0 0 0 [ o 0 0

I =E-s ::"-:u SUB BIDANG PERENCANAAN DAN , . . . . ) ; . . . . . . . s . .
st a k; ;.D':Ls PERENCANAAN SUMBER DAYA 5 5 3 B . ; 5 . B . B B . B . B B
PENGELOLA DATA PENYE 0 [ [ a 0 0 0 [ 0 0 o 0 0 [ 0 o 0

Ju—  PENGELOLA FORIA 0 [ 0 0 o [ [ 0 [ 0 0 o 0 [ o [ [
I « KEPALA SUE BIDANG SISTEM B . ; 5 B N B . . B . B B

Silahkan pilih Edit, akan muncul tampilan seperti dibawah ini:
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Bt @ N () i

Data Jabatan yang akan diisi

ISTEM 1N
g oloma

Silahkan isikan NIP dari PNS yang menduduki Jabatan tersebut lalu klik Tambah NIP.

B @)

€ 3 C @ fomasmenpangoidfivefindesphp/ome/bezzeting

& Tamban NIP

e
e

Step 3

Setelah klik Tambah NIP, NIP PNS yang bersangkutan akan muncul kolom isian NIP. Silahkan
klik Validasi untuk memvalidasi isian yang ditambahkan lalu klik Simpan.
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B PN @) :

Setelah klik Simpan, bisa Kembali ke halaman awal untuk mengisi jabatan lainnya.

Pemutakhiran Data/Perubahan Data

Pada saat mengisi struktur organsisasi, kemungkinan akan muncul dialog box seperti ini:

&« C @ formasmenpange.d/iive/indexphp/home/bezzeting B N @rees) i

Hal ini bisa terjadi jika PNS yang akan diisikan pada jabatan saat ini, telah menduduki
jabatan lain sebelumnya.

Jika terdapat perubahan jabatan, langkah-langkah yang perlu dilakukan adalah sebagai
berikut:

1.  Silahkan pilih nama jabatan awal yang diduduki PNS yang bersangkutan, misalnya
sebelumnya yang bersangkutan bekerja di bawah Kepala Sub Bidang SIMPEG, pada
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jabatan Analis Sistem Informasi, maka silahkan pilih jabatan Kepala Sub Bidang
SIMPEg - klik kanan pada jabatan Analis Sistem Informasi = pilih Edit.

€ 3 C @ formasimenpangoid/ive/indexphp/home/bezzeting B @R = @) :

2. Pilih NIP PNS yang akan diubah datanya, lalu klik Hapus.

€ 5 @ & formasimenpangoid/ive/indexphp/home/bezzeting S R

Formulir Jabatan

3. Pada saat klik Hapus akan muncul dialog box sebagai berikut:
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s c oa vefindex php/home/bezzeting B x ® W

formasi.menpan.goid says

‘Anda yakin menghapus nip untuk jabatan in

Em -

& Tambah P

Nama Status opsi

SATRIA GIRINUGRAHA s [ s | o
FERYDIKSON RUDOLF LELI AWANG 5
OKTAVIANUS FACUN BAUR s e

B O Typehereto search o @ @ BAE B -~ " ®E g 6 9 _ 30°C Cerh ~ B @ di mmm [m]

4.  Silahkan Klik Ok, maka data PNS dimaksud akan dihapus dari jabatannya semula dan
siap diisikan pada jabatannya sesuai kondisi terbaru.

' G & formasimenpango.d/livefindex.php/home/bezzeting mox W @p..m‘] !

& Tambah MIP

lama. Status opsi -
SATRIA GIRI NUGRAHA |
RYDISON RUDOLF LELLAWANG | PN

Mengisi PNS pada Jabatan Fungsional Tertentu

Semua jabatan fungsional tertentu terdapat pada baris paling akhir dari struktur organisasi
Perangkat Daerah, dengan garis koordinasi langsung dibawah Pimpinan Perangkat Daerah
(Pejabat Eselon 11).
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@) E-Formasi
Pengajuan Formasi Tahun
MENU UTAMA KONDISI SAAT INI USULAN 2022
PENGATURAN ABK N PNS P PPPK AINNYA R INPASSING | s [ e |
& D
22759 102 1012 o 0 1028 °

PRANATA HUBUNGAN MASYARAKAT
ARSIPARIS
PERENCANA

PRANATA KOMPUTER

ANALIS KEBLIAKAN

Susunan jenjang jabatan fungsional tertentu dimulai dari jenjang keahlian dan diikuti oleh
jenjang ketrampilan.

€ 5 € @& fomasmenpangoid

LEGEN Mengusulkan sesual kebutuhan
KONDIS! SART INI USULAN 2022
s e |
— ox . o - - - . wensswa | e | e |
! " - . __
TR 0 0 0
e

RANATA HUBUNGAN MASYARAKAT
ARSIPARIS
PERENCANA
PRANATA KOMPUTER
ANALIS KEBLIAKAN
PEMELITI
PERENCANA

PRANATA KOMPUTER

ARSIPARIS

PUSTAKAWAN
ARSIPARIS
. SO il dkaTEiAs i i a a a . a a a a : a " a A . o T

Silahkan mengisi data PNS pada jabatan fungsional tertentu sesuai dengan jenjangnya saat
ini.

Cara mengisi usulan kebutuhan PPPK di e-Formasi

Klik Nama Jabatan yang akan diusulkan = Tarik kursor sampai pada kolom Usulan ASN
2022 - Double klik pada angka yang ada pada kolom tersebut - isikan jumlah formasi
yang diusulkan = Enter. Jumlah formasi yang diusulkan akan terekam oleh system.
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< C & formasi.menpan.go.id/live/index.php/home/bezzeting w » e
: Kekurangan/Kebutuha USUL ASN 2022 B It
&) E-Formasi
NAMA SATUAN ORGANISASI/JABATAN MUTASI RN
5 = = ( P PPP
7700.dlhk » KEPALA UPTD KPH WILAYAH KABUPATEN SUMBATIMUR 1 0 0 ) (
3UPATEN RAIJUA 1 -1 -1 -1 -1 ) (
MENU UTAMA
» KEPALA UPTD KPH WILAYAH KABUPATEN ROTE NDAO 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A Home
» KEPALA UPTD PENGELOLAAN SAMPAH LIMB ]
[# Draft PENGAWAS LINGKUNGAN HIDUP
PRANATA KOMPUTER
Bezzeting
7 PENGENDALI DAMPAK LINGKUNGAN
Cetak
» AHLI UTAMA - PENGENDALI DAMPAK LINGKUNGAN 0 0 0 0 0 0 0 0 0
NIP
» AHLI MADYA - PENGENDALI DAMPAK LINGKUNGAN 0 0 0 0 0 0 0 0 0
» AHLI MUDA - PENGENDALI DAMPAK LINGKUNGAN 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Rincian Inp:

» AHLI PERTAMA - PENGENDALI DAMPAK LINGKUNGAN
Rincian PPPK
PENGENDALI EKOSISTEM HUTAN

Rekapltulasi

POLISI KEHUTANAN

2 Pengaturan » AHLI UTAMA - POLISI KEHUTANAN
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