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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kepada Tuhan Yang Maha Kuasa atas segala karunia berlimpah yang
dicurahkan-Nya sehingga dapat tersusun Petunjuk Teknis penggunaan Sistem Pengajuan
Karis/Karsu Secara Online (Si Priska Online) ini.

Untuk meminimalisasi penggunaan kertas dalam pengusulan Karis/Karsu dari Perangkat
Daerah ke Badan Kepegawaian Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur, maka dibuatlah sistem ini
agar Perangkat Daerah dapat mengusulkan Karis/Karsu dengan mengupload file pengusulan
Karis/Karsu secara online tanpa perlu membawa atau menyerahkan berkas fisik lagi.

Panduan teknis ini disusun sebagai acuan dalam penggunaan Sistem Pengajuan Karis/Karsu
berbasis web.

Kupang, Maret 2021

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERA
* PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

HENDERINA'S.'LAISKODAT, SP, M.Si
PEMBINA UTAMA MUDA
NIP. 19710707 199703 2 008

<



BAB |
PENDAHULUAN

1. Latar Belakang

Latar belakang dibuatnya Sistem Pengajuan Karis/Karsu Secara Online (Si Priska
Online) adalah terjadinya penumpukan berkas/bahan pengajuan KARIS/KARSU di
pengelola BKD Provinsi NTT dikarenakan dalam pengajuannya dilampirkan semua
berkas yang dibutuhkan sehingga perlu dibuat satu system atau cara untuk
meminimalisir penumpukan bahan tersebut.

Permasalahannya adalah pengelola BKD harus memverifikasi, mengupload
masing-masing berkas dan menyita waktu yang lama.

2. Tujuan
a. Mengubah cara kerja sebelumnya yang masih manual/berbasis kertas menjadi cara kerja
yang berbasis teknologi informasi.
b. Mewujudkan reformasi birokrasi yang terkait pada peningkatan pelayanan publik dengan
memberikan pelayanan yang lebih cepat, lebih mudah, lebih murah, dan lebih berkualitas.

3. Manfaat
a. Mempermudah dan mempercepat proses pengusulan Karis/Karsu yang awainya dilakukan
secara manual.
b. Mengurangi penggunaan kertas.
c. Mengurangi biaya.
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PETUNJUK TEKNIS PENGGUNAAN

1. Mengakses aplikasi
Untuk mengakses membutuhkan perangkat berupa computer atau laptop. Pastikan computer
atau laptop yang digunakan telah terhubung dengan internet. Kemudian, ikuti langkah-langkah
berikut :

« Membuka browser

Langkah pertama untuk membuka aplikasi adalah dengan membuka browser, seperti
Google Chrome atau Mozilla Firefox. Silahkan buka melalui Start Menu atau shortcut yang
ada.
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e Masukan alamat web
Setelah browser dibuka, silahkan isikan alamat web pada kolom isian alamat URL/address
bar. Pastikan mengetik alamat dengan huruf kecil dan tanpa spasi. Isikan link berikut :
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdIgC-
mSRCkOo7htW7P9DzjvLMm_Ygwko VFAAVLh7VnLegOw/viewform?usp=sf link
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Setelah mengisikan alamat, tekan tombol ENTER maka akan tampil halaman utama.

Si Priska Online (Sistem Pengusulan
Karis/Karsu Secara Online)
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Klik tombol Next untuk melanjutkan kehalaman pengajuan Karis/Karsu.

Tahapan Pengajuan Karis/Karsu
a. Mengisi data PNS yang akan diusulkan Karis/Karsunya
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b. Selanjutnya, melakukan upload file usulan Karis/Karsu yang telah di scan (format file: pdf).



Klik tombol Upload, muncul tampilan di bawah ini:
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Klik Select files from your device, pilih file, kemudian klik Upload untuk mengunggah file
usulan Karis/Karsu yang sudah di scan.

c. Setelah selesai, klik tombol Submit untuk mengakhiri pengusulan Karis/Karsu.
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PENUTUP

Sistem Pengajuan Karis/Karsu Secara Online (Si Priska Online) merupakan suatu sistem
yang dimanfaatkan untuk mentransformasi cara mengusulkan Karis/Karsu yang selama ini masih
menggunakan cara manual menjadi tersistem dengan memanfaatkan teknologi informasi.

Manfaat dari sistem ini adalah mempermudah dan mempercepat proses pengusulan
Karis/Karsu yang awalnya dilakukan secara manual, meminimalisasi penggunaan kertas, dan
mengurangi biaya.

Diharapkan hasil evaluasi dari sistem ini dapat dimanfaatkan sebagai data pendukung dalam
penyusunan kebijakan demi meningkatkan kualitas pelayanan public pada Badan Kepegawaian
Daerah Provinsi NTT.



